


 

 

 

โรงพยาบาลสุทธาเวช คณะแพทยศาสตร์ มหาวิทยาลัยมหาสารคาม  

วิธีปฏิบัติงาน 
เรื่อง : การขอยืม/ขอเบิก เครื่องมือทาง
การแพทย์และวัสดุที่เกี่ยวข้อง 

เอกสารเลขที่ 
SDVH-WI-BENG-001  

หน้า 1 จาก 11 
  

แก้ไขครั้งที่  
00  

วันที่เริ่มใช้ 
16 มีนาคม 2566  

ผู้จัดท า : นายปกาศิต มาหลิน หน่วยงาน : วิศวกรรมชีวการแพทย์ (BME) 
ผู้ตรวจสอบ :  
ผู้ช่วยศาสตราจารย์นายแพทย์รัฐ สอนสุภาพ 
(ผู้อ านวยการโรงพยาบาลสุทธาเวช) 

ผู้อนุมัติ :   
ผู้ช่วยศาสตราจารย์นายแพทย์รัฐ สอนสุภาพ 

(ผู้อ านวยการโรงพยาบาลสุทธาเวช) 
 

1. วัตถุประสงค์ 

1. เพื่อให้บุคลากรของโรงพยาบาลสุทธาเวช มหาวิทยาลัยมหาสารคาม รวมถึงบุคคลภายนอก มีคู่มือ
ปฏิบัติงานท่ีชัดเจนอย่างเป็นลายลักษณ์อักษร ท่ีแสดงถึงรายละเอียดขั้นตอนการปฏิบัติงานการยืม เบิก 
เคร่ืองมือทางการแพทย์และวัสดุท่ีเก่ียวข้องอย่างถูกต้อง และถือปฏิบัติในแนวทางเดียวกัน 

2. เพื่อการปฏิบัติงานอย่างเป็นระบบ ลดระยะเวลาในการรอท่ีไม่จ าเป็น 

3. เพื่อเป็นหลักฐานแสดงวิธีการท างานท่ีสามารถ่ายทอดให้กับผู้เข้ามาปฏิบัติงานใหม่ ให้ สามารถ
เข้าใจถึงวิธีปฏิบัติได้อย่างถูกต้อง 

2. ขอบข่าย 
ทุกหน่วยงานท่ีมีการยืมหรือเบิก เคร่ืองมือทางการแพทย์และวัสดุท่ีเก่ียวข้อง ท้ังภายในโรงพยาบาล

สุทธาเวช ภายในมหาวิทยาลัย และบุคคลภายนอกท่ียืมเคร่ืองมือส าหรับการรักษาแบบประคับประคอง 
(Palliative Care) 

3.ค าจ ากัดความ 
1. วัสดุท่ีเก่ียวข้อง หมายถึง วัสดุทางการแพทย์ท่ีใช้ประกอบต่อพ่วง และใช้งานกับเคร่ืองมือทางการ

แพทย์  
2. BME หมายถึง หน่วยวิศวกรรมชีวการแพทย์ (Biomedical Engineering; BME) 
3. ระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซ้ือจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560  

ข้อ 207 การให้ยืม หรือน าพัสดุไปใช้ในกิจการ ซ่ึงมิใช่เพื่อประโยชน์ของทางราชการจะ
กระท ามิได้  

ข้อ 208 การยืมพัสดุประเภทใช้คงรูป ให้ผู้ยืมท าหลักฐานการยืมเป็นลายลักษณ์อักษรแสดง 
เหตุผลและก าหนดวันส่งคืน โดยมีหลักเกณฑ์ ดังนี้  

(1) การยืมระหว่างหน่วยงานของรัฐ จะต้องได้รับอนุมัติจากหัวหน้าหน่วยงาน
ของรัฐผู้ให้ยืม  

(2) การให้บุคคลยืมใช้ภายในสถานท่ีของหน่วยงานของรัฐเดียวกัน จะต้องได้รับ
อนุมัติ จากหัวหน้าหน่วยงานซ่ึงรับผิดชอบพัสดุนั้น แต่ถ้ายืมไปใช้นอกสถานท่ีของ
หน่วยงานของรัฐจะต้องได้รับอนุมัติจาก หัวหน้าหน่วยงานรัฐ  
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ข้อ 209 ผู้ยืมพัสดุประเภทใช้คงรูปจะต้องน าพัสดุนั้นมาส่งคืนให้ในสภาพท่ีใช้การได้เรียบร้อย 

หากเกิดช ารุดเสียหาย หรือใช้การไม่ได้ หรือสูญหายไป ให้ผู้ยืมจัดการแก้ไขซ่อมแซม
ให้คงสภาพเดิม โดยเสีย ค่าใช้จ่ายของตนเอง หรือชดใช้เป็นพัสดุประเภท ชนิด ขนาด 
ลักษณะและคุณภาพอย่างเดียวกัน หรือชดใช้เป็นเงิน ตามราคาท่ีอยู่ในขณะยืม 

ข้อ 210 การยืมพัสดุประเภทใช้ส้ินเปลืองระหว่างหน่วยงานของรัฐ ให้กระท าได้เฉพาะเมื่อ
หน่วยงานของรัฐผู้ยืมมีความจ าเป็นต้องใช้พัสดุนั้นเป็นการรีบด่วน จะด าเนินการจัดหา
ได้ไม่ทันการ และหน่วยงานของรัฐผู้ให้ยืมมีพัสดุนั้น ๆ พอท่ีจะให้ยืมได้ โดยไม่เป็นการ
เสียหายแก่หน่วยงานของรัฐของตน และให้มีหลักฐานการยืมเป็นลายลักษณ์อักษร 
ท้ังนี้ โดยปกติหน่วยงานของรัฐผู้ยืมจะต้องจัดหาพัสดุเป็นประเภท ชนิด และปริมาณ
เช่นเดียวกันส่งคืนให้หน่วยงานของรัฐผู้ให้ยืม 

ข้อ 211 เมื่อครบก าหนดยืม ให้ผู้ให้ยืมหรือผู้รับหน้าท่ีแทนมีหน้าท่ีติดตามทวงพัสดุท่ีให้ยืมไป
คืนภายใน 7 วัน นับแต่วันครบก าหนด 

4. ผู้รับผิดชอบ 
1. หัวหน้าหน่วยวิศวกรรมชีวการแพทย์ 

2.  ผู้ปฏิบัติงานบริหาร (หน่วยวิศวกรรมชีวการแพทย์) 

3. ช่างเทคนิค 
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5. รายละเอียดการปฏิบัติงาน 

ขั้นตอนการด าเนินการ รายละเอียด 
ระยะเวลา
ด าเนินการ 

 หน่วยงาน/แผนก แจ้งความประสงค์ให้หน่วย BME 
รับทราบทุกเรื่อง ผ่าน 3 ช่องทางคือ  
- ระบบแจ้งซ่อมออนไลน์  
- กลุ่มไลน์ศูนย์เครื่องมือแพทย์โรงพยาบาลสุทธา

เวช 
- โทรภายใน 7897  

เมื่อได้รับแจ้ง หน่วย BME จะโทรสอบถามและตรวจสอบ
เครื่องมือ/วัสดุ ตามรายการที่ขอ แล้วแจ้งกลับ 

5 – 15 นาที 
(รับเรื่อง) 

 
 
 
 

15 – 45 นาที 
(เข้าตรวจสอบ) 

 การยืม/เบิก แบ่งออกเป็น 2 กรณีคือ ในเวลาท าการและ
นอกเวลาท าการ ดังน้ี 

1. ในเวลาท าการ หมายถึง เวลา 8.00-16.00 น. 
(จันทร์-ศุกร์) เป็นเวลาท าการงานปกติหน่วยงาน
สามารถเบิก/ยืมได้ตามปกติ 

2. นอกเวลาท าการ หมายถึง เวลาไม่ใช่เวลาท าการ 
จ าแนกออกเป็น 2 กรณีคือ 
2.1 นอกเวลาท าการ ต้ังแต่เวลา 16.00 น. 

(จันทร์-ศุกร์) 
2.2 นอกเวลาท าการ เสาร์-อาทิตย์ และวันหยุด

นักขัตฤกษ์ 

 

 หมายเหต ุ
- กรณีหน่วยงานต้องการยืม/เบิก เครื่องมือ/วัสดุ ต้อง เบิก/ยืม ในเวลาท าการเท่านั้น   
- กรณีนอกเวลาท าการสามารถด าเนินการได้เฉพาะวันที่หน่วย BME มีพนักงานท า OT กรณี
น้ีให้หน่วยงานโทรสอบถามหน่วย BME ในเวลาท าการ เบอร์ภายใน 7897 

*** การ ยืม เครื่องมือ/วัสดุ  
แบ่งออกเป็น 2 กรณี คือ ยืมเครื่องมือ/วัสดุ ภายในคณะแพทยศาสตร์ และภายนอกคณะ
แพทยศาสตร์  

*** การ เบิก เครื่องมือ/วัสดุ  
การเบิกเครื่องมือ/วัสดุ ภายใน โรงพยาบาลสทุธาเวช คณะแพทยศาสตร์ เท่าน้ัน (กรณี
หน่วยงานมีเครื่องมือ/วัสดุ ไม่พอใช้) 

เริ่ม 

โทรภายใน 
7897 กลุ่มไลน์ศูนย์

เครื่องมือแพทย ์

ระบบแจ้งซ่อม
ออนไลน์ 

ตรวจสอบ เครื่องมือและ
วัสดุ คงเหลือ   

 

นอกเวลา
ท าการ 

ในเวลาท า
การ 

B 

ยืม เบิก 

ภายใน ภายนอก 

A 

C 
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ขั้นตอนการด าเนินการ รายละเอียด 
ระยะเวลา
ด าเนินการ 

 
การยืมภายใน 

 

การยืม เครื่องมือ/วัสดุ ภายใน 
แบ่งออกเปน็ 2 กรณี คือ 
1. การยืมภายในคณะแพทยศาสตร์ ส าหรับการเรียนการสอน 
ซ่ึงการยืมกรณนีี้จะก าหนดระยะเวลาการยืมชัดเจน เนื่องจาก
หน่วย BME จะต้องประเมินสถานการณ์ของเครื่องมือต่อความ
เพียงพอของโรงพยาบาลสุทธาเวชก่อน หากเครื่องมือไม่
เพียงพอ/ขาดแคลน กรณนีี้จะไม่สามารถยมืได้ 
2. การยืมภายในโรงพยาบาลสุทธาเวช เปน็การยมืส าหรับการ
สนับสนุนการรักษาและการหมนุเวียนเครื่องมือใช้งานทั่วไป 
กรณีไม่เพียงพอส าหรับบางวันของแต่ละหน่วยงาน  
 
เมื่อหน่วยงานแจ้งความประสงค์มาที่ BME จากสามช่องทาง
ข้างต้น BME จะประเมนิและวิเคราะห์จ านวนเครื่องมือว่ามี
จ่ายให้ยืมหรือไม่ จ าแนกออกเปน็ 2 กรณี ดังนี ้

1. กรณียืมได้  เป็นกรณีที่ BME วิเคราะห์แล้วว่า
สามารถยืมได้และไม่กระทบต่อการใหบ้ริการของ
โรงพยาบาลสุทธาเวช ในช่วงวันที่ประสงค์ยมื หน.
งานจะลงนามอนุมัติและใหเ้จา้หน้าที่ BME บนัทึก
ข้อมูลใบยืม เตรียมเครื่องมือฯ  และประสานไปยัง
หน่วยงาน ส าหรบัการรับเครื่องมือและลงนาม
เอกสาร 

2. กรณียืมไม่ได้  กรณียืมไม่ได้นี้แบ่งออกเปน็กรณี 2 
กรณีย่อยคือ 
2.1 BME วิเคราะห์แล้วว่าไม่สามารถยมืได้ 

เนื่องจากไมม่ีเครื่องมือให้ยืม/ขาดแคลน และ
มีกระทบต่อการใหบ้ริการของโรงพยาบาล
สุทธาเวช  

2.2 รายการที่หน่วยงานขอยืมเปน็รายการที่ BME 
ไม่มีถือครองหรือไม่สามารถหายืมให้ได้ 

 
30 นาที –  

1  วัน 
(ตรวจสอบ

เครื่องมือ/วัสดุ และ
แจ้งกลับ) 

 
 

1 -7 วัน 
(การยืมเครื่องมือฯ 
ระหว่างหน่วยงาน) 

 หมายเหตุ 
การยืมเครื่องมือฯ ทดแทนการซ่อมแซม ให้หมายเหตุไว้ในช่องหมายเหตุของใบยืมทุก
ครั้ง เมื่อซ่อมแซมเสรจ็แล้วจะได้เรยีกคนืเครื่องมือกลับ  

   

A 

คณะแพทยศาสตร์ 
(การเรียน/สอน) 

โรงพยาบาลสุทธาเวช 
(รักษา/สนับสนุน) 

หน. อนุมัติ 

ใช่ 

ไม่ใช ่

เสร็จสิ้น 

BME บันทึกข้อมูลใบยมืและ
จัดเตรียมเครื่องมือ/วัสดุ 

หน่วยงาน มารบัเครื่องมือ/วัสดุ 
และลงนามใบยืม 

D 

น าเครื่องมือ/วัสดุ ไปใช้งาน 
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(ผู้อ านวยการโรงพยาบาลสุทธาเวช) 
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ขั้นตอนการด าเนินการ รายละเอียด 
ระยะเวลา
ด าเนินการ 

การยืมภายนอก การยืม เครื่องมือ/วัสดุ ภายนอก 
เมื่อหน่วย Palliative Care หรืออ่ืน ๆ แจ้งความประสงค์
เข้ามา BME จะด าเนินการตรวจสอบข้อมูลดังน้ี 

1. สิทธิ์ผู้ป่วย 
2. เขตพ้ืนที่ชุมชนที่โรงพยาบาลสุทธาเวช

รับผิดชอบ 
3. แพทย์ผู้ให้การรักษาลงนาม 

BME จะด าเนินการตามขั้นตอนต่อไป เมื่อตรวจสอบแล้ว
พบว่า ข้อมูลถูกต้องและครบทั้ง 3 ข้อ กรณีอื่น ๆ ถือว่า
สิ้นสุด  

1. กรณียืมได้  เป็นกรณีที่ BME วิเคราะห์แล้วว่า
สามารถยืมได้และไม่กระทบต่อการให้บริการของ
โรงพยาบาลสุทธาเวช หน.งานจะลงนามอนุมัติและให้
เจ้าหน้าที่ BME บันทึกข้อมูลใบยืมภายนอก และขอข้อมูล
ผู้ยืม จากน้ันจะน าส่งเอกสารให้ผู้อ านวยการโรงพยาบาล
สุทธาเวชอนุมัติ  กรณีอนุมัติ BME จะเตรียมเครื่องมือ/
วัสดุ รอ เมื่อผู้ยืมมารับเครื่องมือฯ และลงนามเอกสาร
แล้ว  BME จะพาผู้ยืมไปช าระค่าประกันเครื่องมือฯ ที่
การเงิน ผู้ยืมจึงจะสามารถน าเครื่องมือภายนอก
โรงพยาบาลได้  ส าหรับกรณีไม่อนุมัติถือว่าสิ้นสุด  

2. กรณียืมไม่ได้  กรณียืมไม่ได้น้ีแบ่งออกเป็นกรณี 
2 กรณีย่อยคือ 
2.1 BME วิเคราะห์แล้วว่าไม่สามารถยืมได้ 

เน่ืองจากไม่มีเครื่องมือให้ยืม/ขาดแคลน 
และมีกระทบต่อการให้บริการของ
โรงพยาบาลสุทธาเวช  

2.2 รายการที่หน่วยงานขอยืมเป็นรายการที่ 
BME ไม่มีถือครองหรือไม่สามารถหายืมให้
ได้ 

*** หมายเหตุ 
เครื่องมือที่ยืมภายนอก คือเครื่องมือฯ ที่โรงพยาบาลรับ
บริจาคเข้ามาและไม่มีเลขครุภัณฑ์ 

 
 
 
 
 
 
 

30 นาที – 
1  วัน 

(ตรวจสอบ
เครื่องมือ/วัสดุ 
และแจ้งกลับ) 

 
 
 
 
 
 
45 นาที – 2 วัน 
(ผู้อ านวยการ
อนุมัติ) 
 
ระยะเวลายืม
เครื่องมือฯ 
พิจารณาตามราย
เคส สอดคล้องกับ
ดุลยพินิจของ
แพทย์ผู้ให้การ
รักษา 

หน่วย Palliative Care หรืออื่น  ๆ
 แจ้งความประสงค์ 

ตรวจสอบข้อมูล 
ไม่ใช ่

เสร็จสิ้น 

BME บันทึกข้อมูลใบยืมและ
ข้อมูลผู้ยืม 

ไม่ใช ่

ใช ่

ใช ่

จัดเตรียมเครื่องมือ/วัสดุ 

แจ้งผู้ยืมมารับเครื่องมือ/วัสดุ 
และลงนามใบยืม 

มัดจ าค่า
ประกัน

เครื่องมือ/วัสดุ 

น าเครื่องมือ/วัสดุ ไปใช้งาน 

D 

B 

หัวหน้าอนุมัติ 

ผอ.อนุมัติ ไม่ใช ่

เสร็จสิ้น 

เสร็จสิ้น 
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ขั้นตอนการด าเนินการ รายละเอียด 
ระยะเวลา
ด าเนินการ 

การเบิก 
การเบิก เครื่องมือ/วัสดุ  

เมื่อหน่วยงานแจ้งความประสงค์เข้ามา BME จะ
ด าเนินการตรวจสอบข้อมูลดังน้ี 

1. กรณีเป็นครุภัณฑ์ต้องมีอัตราการใช้งาน
เครื่องมือรายการน้ันมากกว่าเครื่องมือที่ถือ
ครองในปัจจุบัน ประเมินข้อมูลจากการ
ตรวจสอบความเพียงพอของการใช้เครื่องมือ
ประจ าเดือน วิเคราะห์ข้อมูลอย่างน้อย 3 เดือน
ย้อนหลัง 

2. กรณีเป็นวัสดุ พิจารณา 2 ข้อคือ 1.ทดแทนวัสดุ
ที่ช ารุด และ 2.อัตราการใช้สูงกว่าปกติ 

BME จะด าเนินการตามขั้นตอนต่อไป เมื่อตรวจสอบแล้ว
พบว่า ข้อมูลถูกต้องและครบทั้ง 2 ข้อ กรณีอื่น ๆ ถือว่า
สิ้นสุด  

1. กรณีเบิกได้ เป็นกรณีที่ BME วิเคราะห์แล้วว่าสามารถ
เบิกได้และไม่กระทบต่อจ านวนคงคลังที่ BME ถือครอง 
หัวหน้างานจะลงนามอนุมัติและให้เจ้าหน้าที่  BME บันทึก
ข้อมูลใบเบิก เตรียมเครื่องมือ/วัสดุ และประสานไปยัง
หน่วยงาน ส าหรับการรับเครื่องมือ/วัสดุ และลงนาม
เอกสาร 

2.  กรณีเบิกไม่ได้ แบ่งออกเป็นกรณี 2 กรณีย่อยคือ 
         2.1 BME วิเคราะห์แล้วว่าไม่สามารถเบิกได้ 
เน่ืองจากไม่มีเครื่องมือให้ยืม/ขาดแคลน และมีกระทบต่อ
การให้บริการของโรงพยาบาลสุทธาเวช  
         2.2 รายการที่หน่วยงานขอเบิกเป็นรายการที่ BME 
ไม่มีถือครอง  

 

 

C 

หน่วยงาน แจ้งความประสงค์ 

หน. อนุมัติ 

BME บันทึกข้อมูลใบเบิกและ
จัดเตรียมเครื่องมือ/วัสดุ 

เสร็จสิ้น 

หน่วยงาน มารบัเครื่องมือ/วัสดุ 
และลงนามใบยืม 

น าเครื่องมือ/วัสดุ ไปใช้งาน 

เสร็จสิ้น โอนย้ายผู้ถือ
ครอง 

ใช่ 

ไม่ใช่ 
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ขั้นตอนการด าเนินการ รายละเอียด 
ระยะเวลา
ด าเนินการ 

 รายการเครื่องมือ/วัสดุ ที่ถูกยืมออกไปจะมีการติดตามโดย 
BME ดังน้ี 

1. การยืม เครื่องมือ/วัสดุ ภายใน ติดตามทุก 7 วัน และ
รายงานทุก 7 วัน  กรณีไม่คืน 7 วัน ให้ผู้บังคับบัญชา
สูงสุดพิจารณาตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการ
จัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ 2560 ข้อ 209-
211 

2. การยืม เครื่องมือ/วัสดุ ภายนอก ซึ่งเป็นเครื่องมือ/วัสดุ 
บริจาค ไม่มีเลขครุภัณฑ์ ติดตามตามระยะเวลาที่แจ้งยืม 
และติดตามทุก 1 เดือนและรายงานผลทุก 1 เดือน  

กรณีคืนเครืองมือ/วัสดุ  จะต้องอยู่ในสภาพสมบูรณ์
เหมือนกับวันที่น าออกไป กรณีเสื่อมสภาพหรือช ารุด ให้ผู้
ยืมด าเนินการซ่อมแซมให้แล้วเสร็จก่อนน าส่ง 

 

 

7 วัน 

(ติดตามเครื่องมือ
ฯ และรายงานผล) 

 

30 วัน 

(ติดตามเครื่องมือ
ฯ และรายงานผล) 

 
หัวหน้างาน BME จะรายงานให้ผู้บังคับบัญชารับทราบ
และพิจารณา กรณีผู้ยืมน าเครื่องมือมาคืนและมีเครื่องมือ/
วัสดุที่ช ารุด ซึ่งผู้ยืมไม่ประสงค์ซ่อมแซม  หาก
ผู้บังคับบัญชาเห็นชอบให้ผู้ยืมซ่อมแซม ผู้ยืมต้องน าไป
ซ่อมแซม โดยไม่มีข้อแม้ และหากผู้บังคับบัญชาพิจารณา
ไม่เห็นชอบถือว่าสิ้นสุด 

 

1 – 2 วัน 

(รายงานผลและ
สรุปผล) 

เรียกคืน 

D 

ติดตามเครื่องมือ/วัสดุ 

E รายงานผู้บงัคับบญัชา 

ไม่ใช่ 

ใช่ 

ซ่อมแซมให้
กลับมาใช้งาน
ได้ตามปกติ 

เสร็จสิ้น 

E 

เครื่องมือ/วัสดุ ช ารุด 

รายงานผู้บงัคับบญัชา 

ผบ. พิจารณา 
ต้องซ่อม 

ไม่ 



 

 

 

โรงพยาบาลสุทธาเวช คณะแพทยศาสตร์ มหาวิทยาลัยมหาสารคาม  

วิธีปฏิบัติงาน 
เรื่อง : การขอยืม/ขอเบิก เครื่องมือทาง
การแพทย์และวัสดุที่เกี่ยวข้อง 

เอกสารเลขที่ 
SDVH-WI-BENG-001  

หน้า 8 จาก 11 
  

แก้ไขครั้งที่  
00  

วันที่เริ่มใช้ 
16 มีนาคม 2566  

ผู้จัดท า : นายปกาศิต มาหลิน หน่วยงาน : วิศวกรรมชีวการแพทย์ (BME) 
ผู้ตรวจสอบ :  
ผู้ช่วยศาสตราจารย์นายแพทย์รัฐ สอนสุภาพ 
(ผู้อ านวยการโรงพยาบาลสุทธาเวช) 

ผู้อนุมัติ :   
ผู้ช่วยศาสตราจารย์นายแพทย์รัฐ สอนสุภาพ 

(ผู้อ านวยการโรงพยาบาลสุทธาเวช) 

6. เอกสารอ้างอิง 

กรมสนับสนุนบริการสุขภาพ กองวิศวกรรมการแพทย์. (ม.ป.ป.). แนวทางการบริหารจัดการงานบ ารุงรักษา 
เครื่องมือแพทย์. [ออนไลน์], เข้าถึงได้จาก: http://medi.moph.go.th/biomedical/bio2.pdf.   

สาธิต นฤภัย. (ม.ป.ป.). การบริหารจัดการระบบเครื่องมือแพทย์ในโรงพยาบาล (Management Systems 
of Medical Equipment in Hospitals). [ออนไลน์], เข้าถึงได้จาก: https://med.msu.ac.th 
/suddhavej/wp-content/uploads/2020/02/manage-device-madecal.pdf. 

ส านักงานคณะกรรมการอาหารและยา กองควบคุมเคร่ืองมือแพทย์. (2560). แนวทางการจัดเตรียมเอกสาร
ส าหรับ เครื่องมือแพทย์ที่ไม่ใช่เครื่องมือแพทย์ส าหรับการวินิจฉัยภายนอกร่างกาย (non-in vitro 
diagnostic medical device) ส าหรับการย่ืนค าขออนุญาตหรือแจ้งรายการละเอียดเครื่องมือ
แพทย์. (พิมพ์คร้ังท่ี 2). กรุงเทพฯ: กระทรวงสาธารณสุข 

ส านักงานคณะกรรมการอาหารและยา กองควบคุมเคร่ืองมือแพทย์. (2558). หลักเกณฑ์การจัดประเภท
เครื่องมือแพทย์ตามความเสี่ยง. กรุงเทพฯ: กระทรวงสาธารณสุข 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

โรงพยาบาลสุทธาเวช คณะแพทยศาสตร์ มหาวิทยาลัยมหาสารคาม  

วิธีปฏิบัติงาน 
เรื่อง : การขอยืม/ขอเบิก เครื่องมือทาง
การแพทย์และวัสดุที่เกี่ยวข้อง 

เอกสารเลขที่ 
SDVH-WI-BENG-001  

หน้า 9 จาก 11 
  

แก้ไขครั้งที่  
00  

วันที่เริ่มใช้ 
16 มีนาคม 2566  

ผู้จัดท า : นายปกาศิต มาหลิน หน่วยงาน : วิศวกรรมชีวการแพทย์ (BME) 
ผู้ตรวจสอบ :  
ผู้ช่วยศาสตราจารย์นายแพทย์รัฐ สอนสุภาพ 
(ผู้อ านวยการโรงพยาบาลสุทธาเวช) 

ผู้อนุมัติ :   
ผู้ช่วยศาสตราจารย์นายแพทย์รัฐ สอนสุภาพ 

(ผู้อ านวยการโรงพยาบาลสุทธาเวช) 

7. ภาคผนวก 

1. เอกสารในการยืมครุภัณฑ์ทางการแพทย์ภายในโรงพยาบาล 

 



 

 

 

โรงพยาบาลสุทธาเวช คณะแพทยศาสตร์ มหาวิทยาลัยมหาสารคาม  

วิธีปฏิบัติงาน 
เรื่อง : การขอยืม/ขอเบิก เครื่องมือทาง
การแพทย์และวัสดุที่เกี่ยวข้อง 

เอกสารเลขที่ 
SDVH-WI-BENG-001  

หน้า 10 จาก 11 
  

แก้ไขครั้งที่  
00  

วันที่เริ่มใช้ 
16 มีนาคม 2566  

ผู้จัดท า : นายปกาศิต มาหลิน หน่วยงาน : วิศวกรรมชีวการแพทย์ (BME) 
ผู้ตรวจสอบ :  
ผู้ช่วยศาสตราจารย์นายแพทย์รัฐ สอนสุภาพ 
(ผู้อ านวยการโรงพยาบาลสุทธาเวช) 

ผู้อนุมัติ :   
ผู้ช่วยศาสตราจารย์นายแพทย์รัฐ สอนสุภาพ 

(ผู้อ านวยการโรงพยาบาลสุทธาเวช) 

2. เอกสารในการยืมครุภัณฑ์ทางการแพทย์ออกภายนอกโรงพยาบาล 

 

 



 

 

 

โรงพยาบาลสุทธาเวช คณะแพทยศาสตร์ มหาวิทยาลัยมหาสารคาม  

วิธีปฏิบัติงาน 
เรื่อง : การขอยืม/ขอเบิก เครื่องมือทาง
การแพทย์และวัสดุที่เกี่ยวข้อง 

เอกสารเลขที่ 
SDVH-WI-BENG-001  

หน้า 11 จาก 11 
  

แก้ไขครั้งที่  
00  

วันที่เริ่มใช้ 
16 มีนาคม 2566  

ผู้จัดท า : นายปกาศิต มาหลิน หน่วยงาน : วิศวกรรมชีวการแพทย์ (BME) 
ผู้ตรวจสอบ :  
ผู้ช่วยศาสตราจารย์นายแพทย์รัฐ สอนสุภาพ 
(ผู้อ านวยการโรงพยาบาลสุทธาเวช) 

ผู้อนุมัติ :   
ผู้ช่วยศาสตราจารย์นายแพทย์รัฐ สอนสุภาพ 

(ผู้อ านวยการโรงพยาบาลสุทธาเวช) 

3. เอกสารในการเบิกครุภัณฑ์หรือวัสดุทางการแพทย์ 

 


