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ผู้จัดท า : นายปกาศิต มาหลิน หน่วยงาน : วิศวกรรมชีวการแพทย์ (BME) 
ผู้ตรวจสอบ :  
ผู้ช่วยศาสตราจารย์นายแพทย์รัฐ  สอนสุภาพ 
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1. วัตถุประสงค์ 

1. เพื่อให้บุคลากรของโรงพยาบาลสุทธาเวช มีคู่มือปฏิบัติงานท่ีชัดเจนอย่างเป็นลายลักษณ์อักษร ท่ี
แสดงถึงรายละเอียดขั้นตอนการปฏิบัติงานการแทงจ าหน่ายครุภัณฑ์ทางการแพทย์อย่างถูกต้องและถือปฏิบัติ
ในแนวทางเดียวกัน 

2. เพื่อการปฏิบัติงานอย่างเป็นระบบ ลดระยะเวลาในการรอท่ีไม่จ าเป็น 

3. เพื่อเป็นหลักฐานแสดงวิธีการท างานท่ีสามารถ่ายทอดให้กับผู้เข้ามาปฏิบัติงานใหม่ ให้ สามารถ
เข้าใจถึงวิธีปฏิบัติได้อย่างถูกต้อง 

2. ขอบข่าย 

ใช้กับทุกหน่วยงานท่ีมีการใช้งานครุภัณฑ์หรือวัสดุทางการแพทย์ ภายในโรงพยาบาลสุทธาเวช 

3.ค าจ ากัดความ 

1. BME หมายถึง หน่วยวิศวกรรมชีวการแพทย์ (Biomedical Engineering; BME) 

2. การแทงจ าหน่าย ต้องปฏิบัติตามกฎหมาย ระเบียบ หลักเกณฑ์ ข้อบังคับ และหนังสือส่ังการ
ก าหนด เพื่อให้ถูกต้องบรรลุตามวัตถุประสงค์ โดยยึดหลักการปฏิบัติตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการ
จัดซ้ือจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.2560 ดังนี้  

ข้อ 215 หลังจากการตรวจสอบแล้ว พัสดุใดหมดความจ าเป็นหรือหากใช้ในหน่วยงานของรัฐต่อไปจะ
ส้ินเปลืองค่าใช้จ่ายมาก ให้เจ้าหน้าท่ีเสนอรายงานต่อหัวหน้าหน่วยงานของรัฐ เพื่อพิจารณาส่ังให้ด าเนินการ
ตามวิธีการอย่างหนึ่งอย่างใด ดังต่อไปนี้ 

(1) ขาย ให้ด าเนินการโดยวิธีทอดตลาดก่อน แต่ถ้าขายโดยวิธีทอดตลาดแล้วไม่ได้ผลดี ให้น า 
วิธีท่ีก าหนดเก่ียวกับการซ้ือมาใช้โดยอนุโลม เว้นแต่กรณี ดังต่อไปนี้ 

(ก) การขายพัสดุคร้ังหนึ่งซ่ึงมีราคาซ้ือหรือได้มารวมกันไม่เกิน 500,000 บาท จะ
ขายโดยวิธีเฉพาะเจาะจง โดยการเจรจาตกลงราคากันโดยไม่ต้องทอดตลาด
ก่อนก็ได้ 

(ข) การขายให้แก่หน่วยงานของรัฐ หรือองค์การสถานสาธารณกุศล ตามมาตรา 47 
(7) แห่งประมวลรัษฎากร ให้ขายโดยวิธีเฉพาะเจาะจง โดยการเจรจาตกลง
ราคากัน 

(ค) การขายอุปกรณ์อิเล็กทรอนิกส์ เช่น โทรศัพท์เคล่ือนท่ี แท็บเล็ต ให้แก่เจ้าหน้าท่ี
ของรัฐมอบให้ไว้ใช้งานในหน้าท่ี เมื่อบุคคลดังกล่าวพ้นจากหน้าท่ี หรือ
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อุปกรณ์ดังกล่าวพ้นระยะเวลาการใช้งานแล้ว ให้ขายให้แก่บุคคลดังกล่าว
โดยวิธีเฉพาะเจาะจง โดยการเจรจาตกลงราคากัน 

การขายโดยวิธีทอดตลาดให้ถือปฏิบัติตามประมวลกฎหมายแพ่งและพาณิชย์ โดยให้ผู้ท่ีได้รับ
มอบหมายท าการประเมินราคาทรัพย์สินก่อนการประกาศขายทอดตลาด กรณีท่ีเป็นพัสดุท่ีมีการ
จ าหน่ายเป็นการท่ัวไปให้พิจารณาราคาท่ีซ้ือขายกันตามปกติในท้องตลาด หรือราคาท้องถิ่นของสภาพ
ปัจจุบันของพัสดุนั้น ณ เวลาท่ีจะท าการขาย และควรมีการเปรียบเทียบราคาตามความเหมาะสม 
กรณีท่ีเป็นพัสดุท่ีไม่มีการจ าหน่ายท่ัวไป ให้พิจารณาราคาตามลักษณะ ประเภท ชนิดของพัสดุ และ
อายุการใช้งาน รวมท้ังสภาพและสถานท่ีตั้งของพัสดุด้วย ท้ังนี้ ให้เสนอหัวหน้าหน่วยงานของรัฐ
พิจารณาให้ความเห็นชอบราคาประเมินดังกล่าว โดยค านึงถึงประโยชน์ของหน่วยงานของรัฐด้วย
หน่วยงานของรัฐจะจ้างผู้ประกอบการท่ีให้บริการขายทอดตลาดเป็นผู้ด าเนินการก็ได้ 

(2) แลกเปล่ียน ให้ด าเนินการตามวิธีการแลกเปล่ียนท่ีก าหนดไว้ในระเบียบนี้ 

(3) โอน ให้โอนแก่หน่วยงานของรัฐ หรือองค์การสถานสาธารณกุศล ตามมาตรา 47 (7) แห่ง
ประมวลรัษฎากร ท้ังนี้ ให้มีหลักฐานการส่งมอบไว้ต่อกันด้วย 

(4) แปรสภาพหรือท าลาย ตามหลักเกณฑ์และวิธีการท่ีหน่วยงานของรัฐก าหนดการ
ด าเนินการตามวรรคหนึ่ง โดยปกติให้แล้วเสร็จภายใน 60 วัน นับถัดจากวันท่ีหัวหน้าหน่วยงานของรัฐ
ส่ังการ 

ข้อ 216 เงินท่ีได้จากการจ าหน่ายพัสดุ ให้ถือปฏิบัติตามวิธีการงบประมาณหรือกฎหมายท่ีเก่ียวข้อง
ทางการเงินของหน่วยงานของรัฐนั้น หรือข้อตกลงในส่วนท่ีใช้เงินกู้หรือเงินช่วยเหลือ แล้วแต่กรณี 

4. ผู้รับผิดชอบ 

3.1 หัวหน้าหน่วยวิศวกรรมชีวการแพทย์ 

3.2 ช่างเทคนิค 

3.3 ผู้ปฏิบัติงานบริหาร (หน่วยวิศวกรรมชีวการแพทย์) 
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5. รายละเอียดการปฏิบัติงาน 

ขั้นตอนการด าเนินการ รายละเอียด 
ระยะเวลา
ด าเนินการ 

 หน่วยงาน/แผนก แจ้งความประสงค์ให้หน่วย BME รับทราบทั้งการ
แทงจ าหน่าย หรือแจ้งช ารุด ผ่าน 3 ช่องทางคือ  

- ระบบแจ้งซ่อมออนไลน์  
- กลุ่มไลน์ศูนย์เครื่องมือแพทย์โรงพยาบาล 

สุทธาเวช 
- โทรภายใน 7897  

เมื่อได้รับแจ้ง หน่วย BME จะโทรสอบถามและเข้าไปตรวจสอบที่
หน่วยงาน 

1-2 วัน 

 เมื่อตรวจสอบแล้วเสร็จหน่วย BME จะน าข้อมูลที่ได้ไปวิเคราะห์
และประเมินสถานะ โดยมีแหล่งข้อมูลอ้างอิงจากกรมบญัชีกลาง 
และจากบริษัทผูผ้ลิตหรือผู้ขาย 

5-7 วัน 

 เมื่อการประเมินสถานะแล้วเสร็จ หน่วย BME จะรายงานให้
ผู้อ านวยการทราบและอนุมัติให้ด าเนินการ โดยมีสถานะรายงาน
ดังน้ี 

1. รอแทงจ าหน่าย หมายถึง ครุภัณฑ์ที่หน่วย BME 
ประเมินแล้วว่า เห็นควรแทงจ าหน่าย อันเน่ืองมากจาก
ปัจจัยด้านเวลาและต้นทุนการซ่อมแซมที่ไม่คุ้มค่า (ทุก ๆ ปี 
จะมีการส ารวจครุภัณฑ์ประจ าปีอยู่แล้ว เพื่อให้สอดคล้องกับ
ระบบหลัก จึงใช้ค าว่าหน่วย BME จะใช้สถานะรอแทง
จ าหน่ายก่อน  เพื่อให้ระบบหลักเป็นผูแ้ทงจ าหน่ายแทน) 

2. ซ่อมแซมเพื่อใช้งาน  หมายถึง ครุภัณฑ์ที่หน่วย BME 
ประเมินแล้วว่า เห็นควรซ่อมแซมเพื่อใช้งานต่อไป   

3. แทงจ าหน่าย  หมายถึง ครุภัณฑ์ที่ผ่านการแทง
จ าหน่ายจากระบบหลักแล้ว 

1 วัน 

 เมื่อผู้อ านวยการทราบและอนุมัติให้ด าเนินการแล้วน้ัน หน่วย BME 
จะแจ้งให้หน่วยงาน/แผนก รับทราบและส าเนาเอกสารให้เก็บไว้ 1 
ฉบับ 

1 วัน 

  

ผอ. อนุมตั ิ

ใช่ 

ไม่ใช่ 

เริ่ม 

โทรภายใน 
7897 กลุ่มไลน์ศูนย์

เครื่องมือแพทย ์

รายงานให้ผู้อ านวยการ
ทราบ และขออนุมัติให้

ด าเนินการ 

ระบบแจ้งซ่อม
ออนไลน์ 

เข้าตรวจสอบ และประเมิน
สถานะ   

รอแทง
จ าหน่าย 

ซ่อมแซม
เพื่อใช้งาน 

แทง
จ าหน่าย   
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ขั้นตอนการด าเนินการ รายละเอียด 
ระยะเวลา
ด าเนินการ 

 ครุภัณฑ์ที่อยู่ในสถานะ รอแทงจ าหน่าย หน่วย BME จะประสานกับ
หน่วยงานเพื่อจัดเก็บเครื่องมือ โดยแบ่งออกเป็น 2 กรณี ดังน้ี 

- กรณีเป็นเครื่องมือที่สามารถเคลื่อนยา้ยได้ หน่วย BME 
จะน ามารวบรวมไว้ที่จุดรอแทงจ าหน่ายครุภัณฑ์ ที่
หน่วย BME ได้จัดเตรียมไว้   

- กรณีที่ เครื่องมือไม่สามารถเคลื่อนย้ายได้ ให้เก็บและ
รักษาสภาพไว้ที่หน่วยงาน จนกว่าจะมีการขาย
ทอดตลาดเกิดขึ้น 

1 วัน 

 ส าหรบัเครื่องมือที่อยู่ในสถานะรอซ่อมแซมเพื่อใช้งาน หน่วย BME 
จะไปรับเครื่องที่หน่วยงานออกมาซ่อมแซมหรือไปรับร่วมกับผู้
รับจ้าง (กรณีน าเครื่องออกไปซ่อมแซมภายนอก จะต้องมีเอกสารน า
ครุภัณฑ์ออกไปซ่อมแซม แนบทา้ยด้วย)เมื่อซ่อมแซมแล้วเสร็จ 
หน่วย BME จะน าเครื่องไปคืนหน่วยงานเพื่อใช้งานต่อไป 

7 - 20 วัน 

กรณีไม่มีอะไหล่ใน
ประเทศ อาจล่าช้า
ประมาณ 20 วัน 
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