
ขั�นตอนการลาออกจากราชการ
การขอลาออกจากราชการ ต้องแจ้งหัวหน้างานก่อนทุกครั�ง
ต้องยื�นหนังสือลาออกจากราชการ ไม่น้อยกว่า 30 วัน
กรณีที�ยื�นหนังสือลาออกจากราชการ น้อยกว่า 30 วัน 

    (ให้ชี�แจงเหตุผลความจําเป�น ตามแบบฟอร์มที�แนบนี�)   

กรอกข้อมูลส่วนตัว และทําเรื�องลาออกตามขั�นตอน ตามแบบฟอร์ม
ให้ครบถ้วนทุกแผ่น
กรอกแบบสอบถามความคิดเห็นก่อนลาออก (Exitinterview)

งานการเงินและบัญชี ชั�น 1 อาคารคณะแพทยศาสตร์
งานการเจ้าหน้าที� ชั�น 8 อาคารคณะแพทยศาสตร์

ตรวจสอบหนี�สินภายในคณะแพทยศาสตร์

ตรวจสอบหนี�สินภายนอกคณะแพทยศาสตร์ 
ณ มหาวิทยาลัยมหาสารคาม (เขตพื�นที�ขามเรียง) มมส.ใหม่

กองคลังและพัสดุ สํานักวิทยบริการ สํานักคอมพิวเตอร์ กองส่งเสริมการวิจัย
**สําหรับผู้ที�บรรจุวุฒิ ป.ตรี ขึ�นไป**

กองการเจ้าหน้าที�

เสนอใบลาออก ผ่านหัวหน้าภาควิชา/หน่วยงาน ตามสายงานที�เจ้าตัวสังกัด
เพื�อลงนามกํากับใบลาออก 

กรณีที�ได้ยื�นใบลาออกเรียบร้อยแล้ว แต่ไม่ประสงค์จะลาออกจากราชการ 
ขอให้เจ้าตัวทําเรื�องยกเลิกการขอลาออกก่อนที�จะถึงวันที�ลาออก และจัดส่งตามสายงานที�เจ้าตัวสังกัด

จัดส่งใบลาออกไปยังงานการเจ้าหน้าที� ชั�น 8 อาคารคณะแพทยศาสตร์
เพื� อดําเนินการเสนอคณบดีหรือผู้ได้รับมอบหมาย และอธิการบดีต่อไป 



คณบดีคณะแพทยศาสตร์

คณะแพทยศาสตร ์ มมส.



(งานการเงินและบัญช)ี (งานการเจ้าหน้าที่)

คณบดีคณะแพทยศาสตร์

คณะแพทยศาสตร ์ มมส.





บันทึกข้อความ 
ส่วนงาน คณะแพทยศาสตร์ มหาวิทยาลัยมหาสารคาม โทร. 0 4302 1021  

ที่ อว 0605.20/                                           วันที่  

เรื่อง   ขอชี้แจงเหตุผลการขอลาออกจากราชการ  (กรณียื่นหนังสือขอลาออกล่วงหน้าน้อยกว่า 30 วัน)  

เรียน   คณบดีคณะแพทยศาสตร์  

 

   ด้วยข้าพเจ้า  นาย / นาง / นางสาว............................................................................. ............  

ปัจจุบันด ารงต าแหน่ง..........................................................สงักัด คณะแพทยศาสตร์ มหาวิทยาลัยมหาสารคาม 

ปฏิบัติงานที่..............................................................................................มีความประสงค์ขอลาออกจากราชการ 

ตั้งแต่วันที่........................................................ทั้งนี้ ข้าพเจ้า ขอยื่นหนังสือลาออกจากราชการ น้อยกว่า 30 วัน 

เนื่องจาก (ให้ชี้แจงเหตุผล) 

............................................................................................................................. ................................................. 

............................................................................................................................................................. ................. 

   

   จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณาอนุมัติ จักขอบพระคุณยิ่ง  

 

            (ลงชื่อ)................................................................. ผู้ขอลาออก                   

          (..................................................................) 

 

           (ลงชื่อ)................................................................. หัวหน้างาน                   

          (..................................................................) 

 


