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บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ  งาน.............................  กลุ่มงาน................. คณะแพทยศาสตร์  เบอร์ภายใน ........... 
ที่  อว 0605.20/
วันที่  ..........................  
เรื่อง  รายงานสรุปผลการดำเนินงานโครงการ................................. 
เรียน
คณบดีคณะแพทยศาสตร์
ตามที่งาน............................. ได้ขออนุมัติจัดโครงการ.........................................................   ในวันที่ ................................ เวลา  ......................... ณ ..............................  นั้น
บัดนี้ การดำเนินการดังกล่าวได้เสร็จสิ้นลงเรียบร้อยแล้ว จึงขอรายงานสรุปผลการดำเนินงาน โครงการ................................. รายละเอียดดังเอกสารแนบท้าย
จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบ
   (…………………………………..)

      ผู้เขียนโครงการ/เสนอ
                
           (...................................................)

  
                  ผู้บังคับบัญชาขั้นต้น
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รายงานสรุปผลการดำเนินงานโครงการ/กิจกรรม
ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2567
โครงการ......................................................................................
วันที่  ...............................................
ณ  ..............................................................

ผู้รับผิดชอบโครงการ
.......................................
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รายงานผลการดำเนินงาน 
โครงการ......................................................................................
วันที่  ...............................................
ณ  ..............................................................

************************************************************************
1. สรุปค่าใช้จ่าย :-


1.1    แหล่งงบประมาณ .............................................................ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. .............

        1.2    งบประมาณตามแผน  
จำนวน...............................  บาท
        1.3    งบประมาณที่อนุมัติ  
จำนวน...............................  บาท
        1.4    งบประมาณที่ใช้จ่ายจริง  
จำนวน...............................  บาท  รายละเอียดดังนี้
	ลำดับที่
	รายการ
	จำนวนเงิน (บาท)

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	รวมค่าใช้จ่ายทั้งสิ้น
	

	ค่าใช้จ่ายต่อหัวผู้เข้าร่วมจริง  (คน : บาท)
	


2. สรุปผลการประเมินโครงการตามตัวชี้วัดของโครงการ  

2.1 จำนวนผู้เข้าอบรม   


(  )  เป็นไปตามแผน
(  )  มากกว่าแผน 
(  )  น้อยกว่าแผน

เป้าหมายตามโครงการ   จำนวน...................คน
ผู้เข้าร่วมจริง  จำนวน...................  คน (...%)

2.2 ระดับความสำเร็จของผู้เข้าร่วมโครงการ
...............................................................................................................................................................................
...............................................................................................................................................................................
2.3 ระดับความสำเร็จและบรรลุวัตถุประสงค์ของโครงการ 


2.3.1 วัตถุประสงค์ของโครงการ


1) ....................................................................................................................................................

2) ....................................................................................................................................................
3) ....................................................................................................................................................
( บรรลุตามวัตถุประสงค์ของโครงการทุกประการ

( ไม่บรรลุตามวัตถุประสงค์ของโครงการ เนื่องจาก..............................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................
2.3.2 ผลการดำเนินการตามผลผลิตและผลลัพธ์ของโครงการ
	ผลการดำเนินการตามผลผลิต (Output)
	ผลการดำเนินการตามผลลัพธ์ (Outcome)

	ข้อที่ 1. ...................ผลผลิตตามที่ระบุไว้ในข้อตกลง/โครงการ...................................................................................
ตัวชี้วัด ...................ตามที่ระบุไว้ในข้อตกลง/โครงการ................................................................................................

	( บรรลุเป้าหมาย ดังนี้
1).........................................................................................
2).........................................................................................
	( ไม่บรรลุเป้าหมาย เนื่องจาก
1)..................................................................................
2)................................................................................. 


	ข้อที่ 2. ...................ผลผลิตตามที่ระบุไว้ในข้อตกลง/โครงการ...................................................................................
ตัวชี้วัด ...................ตามที่ระบุไว้ในข้อตกลง/โครงการ................................................................................................

	( บรรลุเป้าหมาย ดังนี้
1).........................................................................................
2).........................................................................................
	( ไม่บรรลุเป้าหมาย เนื่องจาก
1)..................................................................................
2)................................................................................. 


	ข้อที่ 3. ...................ผลผลิตตามที่ระบุไว้ในข้อตกลง/โครงการ...................................................................................
ตัวชี้วัด ...................ตามที่ระบุไว้ในข้อตกลง/โครงการ................................................................................................

	( บรรลุเป้าหมาย ดังนี้
1).........................................................................................
2).........................................................................................
	( ไม่บรรลุเป้าหมาย เนื่องจาก
1)..................................................................................
2)................................................................................. 




2.3.3 การประเมินผลโครงการ  โดย .....................................
.............................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................. 
4. ปัญหา / อุปสรรค ในการดำเนินโครงการ / กิจกรรม
..............................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................
5. ข้อคิดเห็นในการจัดโครงการนี้กับประโยชน์ที่ได้รับ

      (   )   เห็นควรจัดโครงการต่อไป   (   )  ไม่ควรจัดโครงการนี้    (   )  อื่นๆ  โปรดระบุ....................
6. ข้อเสนอแนะในการดำเนินการต่อไป
.................................................................................................................................................................
.................................................................................................................................................................
7. ประโยชน์ที่ได้รับ
.................................................................................................................................................................
.................................................................................................................................................................
8. ข้อมูลแบบบันทึกการจัดกิจกรรม  (อื่นๆ ที่ไม่สามารถระบุข้อมูลในโครงการได้)

.................................................................................................................................................................
.................................................................................................................................................................
9. ภาคผนวก

-  ภาพกิจกรรม

-  ประวัติวิทยากร

-  เอกสารประกอบการบรรยาย

-  ตัวอย่างแบบประเมินโครงการ

-  รายละเอียดโครงการ เช่น โครงการ หนังสือเชิญ หนังสือราชการ รายชื่อผู้เข้าร่วมโครงการจริง              เป็นต้น

